ATO NORMATIVO N° 005/2007

Dispoe sobre a prestagcio de servigo
voluntario no ambito do Ministério Publico do
Estado da Bahia e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
no uso das atribui¢cdes legais que Ihe confere o art. 136 da Constituicao Estadual,
combinado com o art. 15, incisos IX e XLIV, da Lei Complementar Estadual n° 11, de

18 de janeiro de 1996, ap6s manifestacao do Colégio de Procuradores de Justica,
CONSIDERANDO

- 0 interesse publico e a conveniéncia administrativa de se criar, no
ambito do Ministério Publico do Estado da Bahia, o servigo voluntario, nos termos da
Lei n°® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998;

- a necessidade de disciplinar os procedimentos voltados a prestacao
de servico voluntario no ambito do Ministério Publico,

RESOLVE

Art. 1° Fica instituido o servico voluntario no dmbito do Ministério
Publico do Estado da Bahia.

Art. 2° Considera-se servico voluntario a atividade nao remunerada,
prestada por pessoa fisica ao Ministério Publico, sem vinculo empregaticio, funcional
ou qualquer obrigagao de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 3° O servigo voluntario sera exercido mediante a celebragao de
Termo de Adesao entre o Ministério Publico e o prestador do servigco voluntario,
conforme Anexo Unico deste Ato.

Paragrafo unico. Os dias e horarios da prestagdo de servigo
voluntario constardao do Termo de Adesao e serdo combinados entre as partes
envolvidas.

Art. 4° A prestacédo de servigo voluntario tera duragao de 1 (um) ano,
a partir da assinatura do Termo de Adesao, podendo ser prorrogado mediante Termo
Aditivo e, a qualquer tempo, rescindido pelo Ministério Publico, mediante decisdo
motivada.



§ 1° O voluntario podera, quando estimar conveniente, solicitar seu
afastamento do mencionado servigo, comunicando sua decisdo com a antecedéncia
de 5 (cinco) dias uteis da data em que pretender interromper a sua prestagéo.

§ 2° A designagao e a dispensa do prestador de servigo voluntario
serao publicadas no Diario do Poder Judiciario.

Art. 5° Constarao do Termo de Adeséao as atribuicbes, os deveres e
as proibicdes inerentes ao servigo voluntario, que poderao ser alterados de comum
acordo entre as partes, mediante Termo Aditivo.

Paragrafo unico. O prestador de servigo voluntario, quando em
atividades nas dependéncias da Instituicao, ou externamente, usara cracha expedido
pelo Ministério Publico, do qual constarao seus dados pessoais e foto recente.

Art. 6° O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CEAF
sera responsavel pela inscricdo dos interessados na prestagao de servico voluntario
ao Ministério Publico do Estado da Bahia, bem como pela elaboragao do respectivo
cadastro, comregistro dos dados pessoais e profissionais, para fins de andlise voltada
ao interesse e conveniéncia da Instituigéo.

Paragrafo unico. O CEAF definira o quantitativo maximo de
voluntarios por Orgdo/Unidade, observando o interesse e a conveniéncia da
Instituicao.

Art. 7° O Orgao/Unidade que pretenda contar com a colaboragéo do
servico voluntario devera encaminhar solicitagdo ao CEAF, em formulério préprio e
disponivel na intranet do Ministério Publico.

§ 1° O Orgao/Unidade solicitante devera indicar membro ou servidor
para supervisionar a atuacao do prestador de servico voluntario.

§ 2° Na hipétese de eventos ou projetos especificos, podera ser
definido um quantitativo extra de prestadores de servico voluntario para o
Orgao/Unidade solicitante, admitindo-se, ainda, nesse caso, a reducdo do prazo da
vigéncia do Termo de Adeséao e celebragao de convénios com Entidades de Servigo
Voluntario.

Art. 8° Qualquer cidadao podera ser admitido como prestador de
servigo voluntario, atendidas as seguintes exigéncias, devidamente comprovadas:

| - idade minima de 18 (dezoito) anos;

Il - estar quite com as obrigagdes eleitorais;



Il - estar quite com as obrigagdes concernentes ao servigo militar, no
caso de candidato do sexo masculino;

IV - conclusdo, no minimo, do nivel médio de ensino;

V - inexisténcia de registro de antecedentes criminais, mediante
certidao;

VI - apresentagao de atestado de sanidade fisica e mental.

Art. 9° A adesao do prestador de servigo voluntario sera precedida de
entrevista pessoal, realizada pelo CEAF.

Paragrafo unico. E vedada nova adesdo de candidato ao servigco
voluntario, caso tenha sido este desligado anteriormente, por violagdo aos deveres e
proibicdes definidos neste Ato Normativo.

Art. 10. Sao deveres do prestador de servigo voluntario, cuja violagao
implicara desligamento:

| - respeitar as normas legais e regulamentares;

Il - zelar pela boa reputagédo do Ministério Publico e pela dignidade do
Servico;

Il - manter comportamento compativel com o decoro da Instituicao;

IV - manter sigilo sobre fatos relevantes de que tiver conhecimento em
razao do servigo;

V - identificar-se mediante o uso de cracha, quando em servi¢o nas
dependéncias da Instituicao, ou externamente.

VI - tratar as pessoas com respeito e urbanidade;
VII - trajar-se de modo adequado ao servigo;

VIl - comparecer ao Orgdo/Unidade em que estiver servindo e
cumprir o horario fixado no Termo de Adeséo;

IX - atender as orientacbes e determinacdes do responsavel pela
coordenacao e supervisao do seu trabalho;

X - desempenhar suas atividades com presteza;



XI - justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a
prestacao do servico voluntario;

XII - reparar os danos que causar ao Ministério Publico ou a terceiros,
se houver culpa ou dolo.

Art. 11. Ao prestador de servigco voluntario é proibido:

| - praticar atos privativos de membros ou servidores do Ministério
Publico;

Il - identificar-se, invocando sua qualidade de prestador de servico
voluntario, quando nao estiver no pleno exercicio de suas atividades;

[ - utilizar distintivos e insignias privativos dos membros do Ministério
Publico;

IV - receber, a qualquer titulo, remuneracao pela prestacao do servico
voluntario.

Art. 12. O prestador de servigo voluntario é responsavel por todos os
atos que praticar no exercicio de suas atividades, respondendo civil e penalmente
quando exercé-las de maneira irregular.

Art. 13. Durante a vigéncia do Termo de Adesao, o prestador de
servico voluntario sera orientado e supervisionado pelo Orgao/Unidade em que estiver
desenvolvendo suas atividades.

Art. 14. Ao término da vigéncia do Termo de Adesao sera emitido,
pela Coordenacao do CEAF, certificado de prestacao de servigo voluntario.

Art. 15. Os membros aposentados do Ministério Publico do Estado da
Bahia que desejarem prestar servigo voluntario estardo dispensados da comprovagao
dos requisitos exigidos no art. 8° e do uso do cracha, referido no paragrafo unico do
art. 5° deste Ato Normativo.

Art. 16. O voluntario tera cobertura de seguro de acidentes pessoais,
custeado pelo Ministério Publico.

Art. 17. Os casos omissos serao dirimidos pela Coordenagdo do
CEAF.

Art. 18. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagéo.



GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, 12 novembro de 2007.

LIDIVALDO REAICHE RAIMUNDO BRITTO

Procurador-Geral de Justica



ANEXO UNICO

TERMO DE ADESAO AO SERVIGO VOLUNTARIO

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA, inscrito no CNPJ sob n°
04.142.491/0001-66, sediado nesta Capital, na Avenida Joana Angélica, n° 1.312,
bairro Nazaré, doravante denominado MINISTERIO PUBLICO, neste ato
representado por seu Procurador-Geral de Justica,
.................................................................................... , conforme a Lei Complementar
N° 11, de 18 de janeiro de 1996, €.....ccccooiiiiiiiiiiiiii e ,
doravante denominado VOLUNTARIO, residente e domiciliado na cidade de

....................................................... N 0 T LR § b
.............. ,bairro.......................,inscritono CPFsob n® .......coeeeeieiieieiiiieeeeen... € RG
0 R , resolvem celebrar o presente TERMO DE

ADESAO para o desempenho de servigo voluntario a ser prestado nos termos da Lei
n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e do presente Ato Normativo, mediante as
clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA:

O presente Termo de Adesé&o tem por objeto o desenvolvimento de atividades no
ambito do MINISTERIO PUBLICO, a titulo de servico voluntario:

(especificar os servicos que serdo prestados, bem como o Orgdo/Unidade da
prestacao).

CLAUSULA SEGUNDA:

Podera o VOLUNTARIO ser aproveitado em outras atividades do MINISTERIO
PUBLICO, durante a vigéncia deste instrumento, desde que haja seu consentimento
expresso e 0s servigos sejam compativeis com aqueles mencionados na Clausula
Primeira deste Termo.

CLAUSULA TERCEIRA:

O servigo voluntario sera realizado de forma espontanea e sem remuneragao, nao
gerando vinculo funcional ou empregaticio nem obrigacao de natureza trabalhista,
previdenciaria, tributaria ou afim.

CLAUSULA QUARTA:



As despesas eventualmente necessarias ao desempenho do servigco voluntario
deverao ser previamente autorizadas, de forma expressa, pelo responsavel do
Orgéao/Unidade em que o VOLUNTARIO estiver desenvolvendo suas atividades.

CLAUSULA QUINTA:

O servigo voluntario sera realizado a partir da assinatura deste Termo, pelo prazo de
1 (um) ano, podendo prorrogar-se a critério do MINISTERIO PUBLICO, mediante
ajuste prévio entre os signatarios.

Paragrafo Unico. O VOLUNTARIO podera solicitar seu afastamento do servigo
voluntario, mediante comunicagao escrita, com a antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias uteis.

CLAUSULA SEXTA:
As atividades do VOLUNTARIO serdo cumpridas nos dias e horarios a seguir:

Paragrafo unico. Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as
partes poderao ser revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer
uma delas, desde que conte com o expresso consentimento da outra.

CLAUSULA SETIMA:

Além das atribuicbes e responsabilidades previstas no presente Termo, sdo deveres
do Ministério Publico:

7.1 assegurar ao VOLUNTARIO as condi¢gdes adequadas ao desenvolvimento das
atividades, permitindo-lhe o uso de suas instalagdes, bens e servicos necessarios ao
desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo;

7.2 proceder a entrevista pessoal quando da adesdo do VOLUNTARIO;

7.3 orientar e supervisionar o VOLUNTARIO quando estiver desenvolvendo suas
atividades;

7.4 custear cobertura de seguro de acidentes pessoais para o prestador de servigo
voluntario;

7.5 expedir certificado em nome do VOLUNTARIO, apés a conclusdo da prestacdo
de servigo.

CLAUSULA OITAVA:



Além das atribuicbes e responsabilidades previstas no presente Termo, sdo deveres
do VOLUNTARIO:

8.1 respeitar as normas legais e regulamentares;

8.2 zelar pela boa reputagdo do MINISTERIO PUBLICO e pela dignidade do
Servico;

8.3 manter comportamento compativel com o decoro do MINISTERIO PUBLICO e
sigilo sobre fatos relevantes dos quais tiver conhecimento, em razao do servigo;

8.4 desempenhar suas atividades com presteza;
8.5 tratar as pessoas com respeito e urbanidade;
8.6 trajar-se de modo adequado ao servigo;

8.7 identificar-se mediante o uso de crachda, quando em servigco nas dependéncias
do MINISTERIO PUBLICO ou externamente;

8.8 atender as orientagdes e determinagdes do responsavel pela coordenacao e/ou
supervisdo do seu trabalho;

8.9 comparecer ao Orgédo/Unidade em que estiver servindo, e cumprir o horario
fixado na Clausula Sexta deste instrumento, bem como justificar as auséncias nos
dias em que estiver escalado para a prestacio do servigo voluntario;

8.10 reparar os danos que causar ao MINISTERIO PUBLICO ou a terceiros, se
houver culpa ou dolo.

CLAUSULA NONA:
Fica o VOLUNTARIO proibido de:
9.1 praticar atos privativos de membros ou servidores do MINISTERIO PUBLICO;

9.2 identificar-se, invocando sua qualidade de prestador de servico voluntario,
quando nao estiver no pleno exercicio de suas atividades;

9.3 utilizar distintivos e insignias privativos dos membros do MINISTERIO
PUBLICO;

9.4 receber, a qualquer titulo, remuneracgao pela prestacado do servigo voluntario.

CLAUSULA DECIMA:



Fica eleito o foro da Comarca de Salvador para dirimir questdes ou duvidas oriundas
do presente Termo de Adesao, renunciando as partes subscritoras a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem justas e acordadas estas clausulas e condi¢des, firmam os

signatarios o presente Termo de Adesédo, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, na
presenga das testemunhas subscritas, para que produza seus efeitos legais

Salvador, ........ o [T de ....ccoe......

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

Procurador-Geral de Justica

VOLUNTARIO

TESTEMUNHAS:
ASSINATURA:
NOME:

CPF:

ASSINATURA:

NOME:



CPF:



